ACADEMIA DE IDIOMAS EXTRANJERO
MINUTA/06 DE DICIEMBRE/2022

En la Ciudad de Ixmiquilpan, Hgo., siendo las 13:00 hrs. del dia 06 de diciembrede 2022,
los integrantes de la Academia del Idioma Extranjero, C.C. Profesores: Basilisa Cruz Ruiz,
Israel Pérez Sierra, Miguel Angel Aguayo Hernandez, Osmara Martinez Martinez, Reyna
Alavez Pérez, Anaid Mendoza Jiménez, Flor Gisel Rivera Fernandez, Enrique Trejo
Murioz, Sergio Moreno Hernandez, Aurora Pérez Escobar, Monserrat Hernandez Serrano, 2
Javier Torres Cruz, Verénica Vanessa Pavon Echartea, Olivia Dayency Santana Pérez, L
Sandra Sanchez Rosquero, Nancy Nallely Curiel Becerra, ltzel Valdez Alvarez, José (

Martin Corona Arteaga, Norma Angélica Cérdova Oropeza, Amilcar Reséndiz Bolafios,

Daniela Fernanda Rojo Garcia, Elly Rosy Beltran Andrade, Judith Reyes Ramirez y la

Jefa del Departamento de Idiomas: Monica Flores Lépez, se reunieron via virtual para 4]
tratar asuntos académicos relacionados a la asignatura de Idioma Extranjero: Inglés y
Frances, siguiendo el orden del dia previamente establecido y tomando los, siguientes

acuerdos:

ACUERDOS
Responsable Actividad Fecha
' Compromiso
Alumna del prof | Se mandaron por correo los resultados de la | 06 de diciembre
Israel y Depto. | evaluacién aplicada a los estudiantes de de 2022

de ldiomas

décimo cuatrimestre, para que por favor
validen si sus estudiantes tienen el nivel
acreditado, e identifiquen quienes presentaran
primera oportunidad, tenemos pendiente el
pago del token de 1 estudiante: Pérez
Mohedano Citlali Gastronomia, es lo que nos
ha detenido para hacer la compra de tokens.

Todos los
profesores

Tener presente que el dia 9 de diciembre
deben estar capturadas las calificaciones
sumativas de la Ultima unidad del
cuatrimestre, de acuerdo a lo que marca el
procedimiento “Para el caso de la ultima
unidad de aprendizaje la recuperacién sera
dos dias habiles después del fin de clases”,
por lo tanto, el 12 y 13 se aplica primera
oportunidad, capturar durante el segundo dia
habil de recuperacion.

Fecha limite 9 de
diciembre de
2022: captura

sumativa
Dias 12y 13 de
dic: aplicacién de
1era oportunidad

Departamento
de Idiomas

Se les enviara correo (archivo drive) el

‘| proximo 14 de diciembre, para que reporten a

los estudiantes que presentaran
regularizacién de segunda oportunidad.

14 de diciembre
de 2022

Todos los
profesores

El proceso de regularizacién de segunda
oportunidad del periodo Sep-Dic 2022, se
realizara del 14 al 20 de diciembre, cada

docente deber4d realizar el plan de
/

Del 14 al 20 de
diciembre de 2022




regularizacién, darselo a conocer a los
estudiantes, al tutor y entregar al director para
su validacion, si algin estudiante no se
presenta notificarlo a la direccién del PE
correspondiente. Podran evaluar la primera
semana de del siguiente cuatrimestre, antes
de capturar se debe comunicar el resultado al
estudiante, recordar que la maxima
calificacién es 8. Si tienen estudiantes de
10mo. Cuatrimestre, la captura de calificacion
de 2da oportunidad, se debe hacer en los dos
primeros dias de la primera semana de inicio
del siguiente cuatrimestre.

PARA 10mos:
captura en los 2
primeros dias de

la 1era semana de
inicio del siguiente
cuatrimestre

Profesores de
10mo
guatrimestre y el
=1 Departamento

\de Idiomas
N

Para los estudiantes de decimo cuatrimestre
que estén en segunda oportunidad, deberan
volver a pagar su token, el examen se
aplicara el siguiente cuatrimestre, el primer
dia de clase, el 4 de enero, lo aplica cada
docente, solicitar se habilite el internet.

Fecha de
aplicacién: 4 de
enero de 2023

P

7 Profesores de

Notificar a los estudiantes que el pago de

Enero de 2023

\%&
P

constancia con valor curricular, esta sera
digital y los estudiantes la podran descargar al
acceder a un sistema, en breve se les
compartira la informacién. También se
considera el reconocimiento para los
estudiantes de Turismo, se pide al Mtro. Israel
y Mtro. Enrique enviar los niveles que

10mo segunda oportunidad se realizar4 hasta
cuatrimestre y el | enero, por mantenimiento al sistema.
Departamento
de Idiomas
Departamento | Se enviaran por correo electrénico el dia 12 | 12 de diciembre
de ldiomas | de diciembre los horarios para el siguiente de 2022
cuatrimestre y las fechas para captura de Captura de
calificaciones. La planeacion para el siguiente | Planeacién: 19y
cuatrimestre se realizara del 19 al 20 de | 20 de diciembrey R
diciembre y la primera semana del siguiente I 1eraei2r:)ana Qe
cuatrimestre.
Departamento | Las listas de los grupos del siguiente | 12 de diciembre
de Idiomas cuatrimestre se enviaran el 12 de diciembre, de 2022
asi como la asignacion de reuniones.
Todos los Entregar reporte de estudiantes reprobados a | Fecha limite: 22
profesores mas tardar el 22 de diciembre, llenando la | de diciembre de
informacién de la hoja compartida en drive. 2022
, Departamento | Con base a los resultados obtenidos en el | A mas tardar 9 de
deldiomasy | Placement Text que se aplicdé a estudiantes | diciembre de 2022
profesores de decimo cuatrimestre, se les otorgara una _seenvia
Israel y Enrique- informacién




— N

obtuvieron sus estudiantes en el examen
TOEFL a mas tardar el proximo 9 de
diciembre, para estar en posibilidad de enviar
la informacién completa.

Todos los Para quinto cuatrimestre se sugiere trabajar Cuatrimestre
profesores con | con los temas que marca el temario y la| enero-abril 2023
Sto cuatrimestre | preparacién para aplicar el placement Text de
Cambridge al final del cuatrimestre, con ello
se medira el nivel con el que egresen los
estudiantes a nivel TSU, recordar que tiene
costo. La maestra Reyna comenta que es
complicado seguir el temario y la preparacién |
de algin examen, por lo que se propone
| apoyarnos de la Voluntaria Elizabeth y del
asistente Cristian para cubrir los temas de
curriculum y entrevistas de trabajo, podria ser
S en una o dos platicas en el auditorio, donde
expliquen sobre estos temas.

Departamento | Se pedird un token mas de prueba, para| Fecha pendiente
deldiomas | revisar el tipo de reactivos con todos los
docentes y tengan mayor claridad sobre las
preguntas, para poder preparar a sus
estudiantes en la aplicacion del examen.
) Profesores con | A los docentes que imparten clases a los | Ultima semana del
grupos de PTC | PTCs, se definira en conjunto con la Mtra Flor | cuatrimestre sep-
y los profesores | |5 forma de trabajo para concluir el siguiente dic 2022
Flor, Basilisa, | ,atrimestre y obtener un producto del tiempo
Reynay Miguel | invertido en la ensefianza del idioma inglés a
los profesores de tiempo completo. Durante la
altima semana del cuatrimestre, se
establecera el plan de trabajo para lo cual se
les pide la participaciéon de la maestra Basi,
R Reyna y Miguel.
X Durante la dltima semana del cuatrimestre, | Ultima semana del
estaremos trabajando en definir el mapa con | cuatrimestre sep-
- las competencias que deberan alcanzar los dic 2022
estudiantes, para que todos(as) tengan en
claro el objetivo a lograr, sin importar, si son
docentes de nuevo ingreso o que tengan mas
. | tiempo en la Institucion.
Elizabeth y Durante el proceso de regularizacién de Finales de
Cristian primera y segunda oportunidad, se les pido | cuatrimestre sep-
apoyarse de Elizabeth y Cristian para reforzar dic 2022
habilidades en los estudiantes.




ASUNTOS GENERALES
| 1.- Esta pendiente mandar la solicitud de libros para los docentes que pidieron
curso de CAE, a la brevedad se hara la solicitud para que en el material que
envien se incluyan libros de preparacion de KET, PET , FIRST y CAE, y tener la
oportunidad de valorar que los adquieran los estudiantes.
2.- El dia 15 de diciembre se llevara a cabo la comida de fin de afio para todo el
personal docente y administrativo, se les pide por favor considerarlo para no
afectar el proceso de regularizacion con los estudiantes.
3.- Se les pide realizar las evaluaciones dentro del aula, para no afectar a los
comparieros(as) en los cubiculos, ya que se genera mucho ruido y movimiento.
4.- Para el cuatrimestre Mayo-Agosto 2023, se les dejara libre la hora de 12:00 a
13:00 hrs, a todos los docentes de idiomas, para que tengan la posibilidad de
tomar capacitacion que promueve la Secretaria Académica.

otro asunto mas a tratar, se da por concluida la presente minuta a las 14:30 hrs. del
ismo dia y afio, firmando en los que ella intervino.

ta: la persona que esté ausente en esta reunién, firmara la minuta con la leyenda no
asistié (NA) y firmara la misma de esterado.

NOMBRE FIRMA
Ménica Flores Lépez

Basilisa Cruz Ruiz

Israel Pérez Sierra

Miguel Angel Aguayo Hernandez

Anaid Mendoza Jiménez

Flor Gisel Rivera Fernandez

Osmara Martinez Martinez

Reyna Alavez Pérez

Enrique Trejo Mufioz

Javier Torres Cruz

Aurora Pérez Escobar

Sergio Moreno Hernandez

Monserrat Hernandez Serrano

Olivia Dayency Santana Pérez




Verédnica Vanessa Pavon Echartea \\):7\{ é

Sandra Sanchez Rosquero

Amilcar Reséndiz Bolafios

Daniela Fernanda Rojo Garcia

Elly Rosy Beltran Andrade

Nancy Nallely Curiel Becerra

Itzel Valdez Alvarez
N

José Martin Corona Arteaga

Norma Angélica Cérdova Oropeza

Judith Reyes Ramirez




